中国农业大学继续教育学院2009级专科毕业生毕业实习计划

根据上级要求和学校教学计划安排， 2009级专科学生的毕业实习工作将在2011学年度第一学期进行，现将实习计划安排如下：

1、 实习目的：毕业实习是整个教学计划的重要组成部分，对于帮助学生理论联系实际，培养学生独立工作能力，提高学生综合能力和素质有着十分重要的作用。学生可以通过毕业实习巩固所学专业知识，并在实际操作中得到深化，找出不足，为以后从事相应的工作打下坚实基础。

2、 实习时间

2009级专科毕业实习将在2010年12月20日—2011年4月10日之间进行，需累计完成60小时实习时间。

3、 实习地点：2009级学生自己所在工作单位或合作单位，与所学专业相关职能部门。

4、 实习内容

1、 参与实习单位的日常工作，协助实习单位组织各项活动。

2、 结合所学专业特点和培养目标，实习结束后写出实习总结报告（手写，不少于2000字）

5、 实习基本要求

实习中谦虚谨慎，尊重实习单位领导和指导教师及其它工作人员，服从工作安排，按时完成工作任务，注意树立中国农业大学成人高等教育大学生的良好形象。
实习开始后，在指导教师帮助下，制定个人实习计划，自觉执行落实计划进度。实习结束后一周内将鉴定表、实习总结报告（手写）交至教务部或班主任处（最迟不得超过2011年4月20日），由实习评定小组汇总评定实习成绩。未参加实习、未按时交鉴定表、实习总结报告和实习成绩不及格的学生不得毕业。
中国农业大学继续教育学院2009级专科撰写毕业论文（设计）的要求

毕业论文是对学生专业知识和基本技能的综合考核，是教学计划中的一个重要环节。专、本科学生在读期间，除了完成教学计划规定的全部课程学习外，必须撰写毕业论文，论文合格方可毕业。具体要求如下：

1、 选题要恰当，应围绕所学专业选择能够体现自身学识水平和研究能力，具有一定实用价值的论题。

2、 观点正确，理论联系实际，论点鲜明，论据充分、详实；结构严谨，条理分明，详略得当，文字流畅。

3、 论文字数在5000字以上，并附于不少于400字的内容提要。

4、 论文写作应在指导教师的指导下独立完成。

中国农业大学继续教育学院2009级专科毕业论文（设计）书写格式及要求
1、毕业论文（设计）封面8开纸张由本部统一印刷，一式两份发给学生。学生在完成论文定
稿后要逐项如实填写，字迹工整、清晰，不得空项、粘贴和涂改，不得将论文与封面装订成册。该论文封皮将装入学生档案。
2、初稿2011年4月20日前，完成电子稿传至09biyesheji@126.com ,指导老师审核初稿
2011年4月10日——5月30日，指导老师审稿、并与学生信息交流、沟通，定稿
3、 定稿：2011年5月11日——2011年6月10日前，完成手写定稿和打印定稿各一份；
A:手写定稿：论文一律使用16开400字稿纸，要求书写工整、统一使用0.5签字笔，不得勾画、涂改；学生将完成的论文定稿和填写好的论文封面交班主任处。学生写作初稿，完成后交由指导教师审阅并提出交换、修改意见，布置学生撰写论文定稿。
B:打印定稿：论文一律用B5纸，页边距上下、左右各2厘米，并按以下要求规范字号：

题名--------黑体小2号    副题名----------黑体小3号    正文-------------宋体小4号

内容摘要、注释、参考书目------黑体小4号   摘要、注释、参考书目的内容------宋体5号

4、 注释、参考书目

注释采用尾注形式，与正文之间空一行，按①②③排列，注释要注明引文出处等项目。参考文献的责任者、题名、出版者、出版日期等项目。
注： 2011年4月1日—20日确认签订补考科目，领、交《毕业生登记表》，按时完成各项任务，如拖延、迟交，将不能按时毕业，毕业前补考时间：6月6日、7日两天。
中国农业大学继续教育学院     
                                             2010年12月21日
中国农业大学继续教育学院2009级专科毕业实习鉴定表
	学生姓名
	
	班 级和专 业 
	

	实习单位
	

	实习单位地址
	

	指导教师
	
	职务
	
	联系电话
	

	实习日期
	年   月    日至     年   月      日
	实习时数
	         小时

	实习单位鉴定：

                                                       指导老师鉴名：

                                                       实习单位盖章   

                                                             年        月       日

	评定小组意见：

                                                        盖      章

                                                        年     月          日

	教学管理部意见

  盖      章

                                                          年       月          日


注：此实习鉴定表和2000字手写实习报告，最迟不得超过2010年4月20日上交班主任处或教务部。
中国农业大学继续教育学院
毕业论文（设计）
题目：                                               
学 生 姓 名：                                                                                     

指 导 教 师：                                           
学生工作单位：                                                                               
学号：                                              
专业：                                              
年           月           日   
毕业论文（设计）内容提要（不少于400字）：
                                       全文共            页            字
主要参考书目：
 指导教师评语：

手写稿成绩：

指导教师（签名）          职称           
            年        月          日

评定小组意见：

论文成绩评定：

                                                   评定小组签字               
                                                      年       月         日

学校审批意见：

                                                    （盖章）

                                                年            月          日                                                                                     






